通大院医〔2009〕59号

关于印发《南通大学医学院集体
备课制度》的通知

各教研室，各教学医院：

《南通大学医学院集体备课制度》经学院讨论通过，现予印发，请遵照执行。
附件：南通大学医学院集体备课制度
二○○九年十二月二十一日

主题词：印发  集体备课  制度  通知

	抄  送：教务处。

	南通大学医学院                  2009年12月21日印发


（共印50份）
附件

南通大学医学院集体备课制度 
备课是讲课的起始环节，是教师取得满意教学效果的先决条件。为了提高教学质量，统一教学内容和要求，解决教学工作中遇到的疑难问题，特制定本集体备课制度。

1、 集体备课目的：
1．掌握教学进度，统一教学要求，使全体教师步调一致做好教学工作。

2．集思广益，交流经验，互相学习，取长补短，充分发挥集体智慧，齐心协力，共同提高教学水平。

3．有助于青年教师的培养与教师教学能力的提高，形成严谨治学的良好教风。

2、 集体备课人员：
集体备课由教研室主任主持召开，要求参加教学的教师全部参加，使每位教师在备课期间了解本门课程在一个专业整体课程结构中的地位和任务。可邀请相关的专家和有关领导参加。

三、集体备课内容：

1.制定教学进度，确定各章节教学时数。。

2.讨论讲授的框架、基本观点、基本概念和应突出的重点、新意以及应解决的难点。
3.讨论教学过程中遇到的各种问题。
4．反馈教学效果，改进教学方法。

四、集体备课程序

1.教研室主任按照教学计划，择优确定主讲教师后，由主讲教师准备讲课的内容。

2.集体备课首先由主讲教师介绍讲课内容的整体构思、框架、重点和难点等，并将一些疑难问题提出供大家讨论。然后由参加备课的成员进行集体讨论研究，提出改进意见。

3.主持人综合大家的意见，做出最后的要求，由具体讲课的教师按照此要求进行实施。集体备课确定的内容，不经教研室主任同意不得私自更改。 

4.每次集体备课记录人都要对上述程序做出详细的记录，经教研室主任、主讲人、记录人签名后存档。

五、集体备课要求：

1.集体备课每月不少于一次。

2.集体备课时间不做任何与集体备课无关的事，不得迟到、早退或无故缺席。

3.各教研室主任要安排好主讲教师轮流表，督促有关教师做好主讲准备工作，确保集体备课活动按时进行。若主讲教师请假或集体备课活动受学校活动冲击，教研室主任另行安排活动时间，不可擅停。

4.每课时教学重点难点、典型案例选择、课堂组织设计等可以在集体备课时讨论确定。

5.疑难问题的讨论及试卷的命题工作应作为集体备课的一项重要内容。

6.所有教师都要认真钻研教材，认真备课。
7.集体备课制度未尽事宜，按照学院相关制度执行。
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